ООО «Компания»

УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор________Н.Н.Петров
20.10.2017г.

АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ №3 от 20 октября 2017г.
расчетов с подотчетными лицами
Акт составлен комиссией о том, что по состоянию на 20 октября 2017г. проведена инвентаризация расчетов с подотчетными лицами
При инвентаризации установлено следующее:
1. Выданы авансы под отчет:
	ФИО сотрудника
	Должность 
	Сумма
	До какого срока выдан
	Просрочен

	Васечкин П.А.
	менеджер
	1000,00
	23.10.2017
	Нет

	Серегин С.С.
	водитель
	325,00
	18.10.2017
	Да



2. Выявлена задолженность по сданным авансовым отчетам перед сотрудниками:
	ФИО сотрудника
	Должность 
	Сумма

	Иванова А.И.
	секретарь
	100,00



3. По соответствию расходов по авансовым отчетам целевому назначению полученных сумм за период 01.01.2017-20.10.2017г.:
несоответствия не выявлены

По результатам инвентаризации:
1. Удержать у Серегина С.С. из заработной платы с его согласия задолженность по подотчетным суммам в размере 325,00 (Триста двадцать пять) рублей.
2. Погасить задолженность перед секретарем Ивановой А.И. по подотчетным суммам в размере 100,00 (Сто) рублей.
	Председатель комиссии
	Зам.директора
	
	 
	
	Коновалов А.А.

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	 Главный бухгалтер 
	
	 
	
	 Савватеева О.Э. 

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	 Бухгалтер
	
	 
	
	Ильинская Е.А. 

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



